
Tjekliste: Afleveringsforretning 

Rev. nr.:

Projektets navn:

Dato:

Projektleder:

Ansvarlig for tjeklisten:

1  � Er personer med de nødvendige bemyndigelser repræsenteret ved 
afleveringsforretningen?

2  � Er der enighed om, hvilke dokumenter (revisionsdato!) der benyttes ved 
afleveringsforretningen, herunder hvilke ændringer der er inkluderet, og hvilke der ikke 
er?

3  � Er uddannelse/oplæring af kunden gennemført eller planlagt?

4  � Er projektets dokumentation overleveret?

5  � Er de aftalte prøver, tests m.m. gennemført og dokumenteret?

6  � Er garantiforhold på plads?

7  � Er aftaler om underleverandørers forpligtelser på plads?

8  � Er backup, serviceaftaler, reservedele m.m. drøftet og aftalt?

9  � Er der enighed om mangellisten og dens afhjælpning?

FIGUR 2.7.2. Tjekliste for afleveringsforretning

Skabelon: Afleveringsdokument 

Rev. nr.:

Projektets navn:

Dato:

Projektleder:

Ansvarlig for skabelonen:

Dokumentation benyttet 
i forbindelse med afleve-
ringsforretningen (kontrakt, 
specifikationer, scope 
statement osv.)

Resultat af afleveringsfor-
retningen (afleveret, afleveret 
med mangler, afvist)

Bemærkninger i forbindelse 
med aflevering (garantifor-
hold, uddannelse, vedlige-
hold osv.)

Kundens underskrift/dato 

Projektleders underskrift/
dato

FIGUR 2.7.3. Skabelon for afleveringsdokument 
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